| Personuppgiftshantering —
BT Falkopings Tradgardsforening

RICLIORBUNDLT
LVINSE TRADCARG,

Beslutat av styrelsen for Falkopings Tradgardsférening den 11 december 2018 efter revision under
hésten 2018. Dokumentet ska vara levande och kan d@ndras vid behov och med ett nytt
styrelsebeslut.

1. Foreningens namn:

Falkopings Tradgardsférening

2. Namn pa den i féreningen som &r ansvarig for arbetet med personuppgifterna:
Ordférande, Lena Gustavsson

3. Andra i foreningen som har hand om medlemmarnas personuppgifter, och vad de gor:

Kassor, Marie Tornqvist, delvis ansvarig for medlemsregister, samt allt som rér medlemsavgifter och
andra in- och utbetalningar.

Sekreterare, Monica Carlgren, delvis ansvarig for medlemsregister, ansvarig for var- och
hostprogram.

Ledamot, Yvonne Andersson, ansvarig for medlemslotteriet dar medlemmar delar i ett lotteri genom
att nérvara vid vara aktiviteter. De listor pa narvarande som vi sammanstaller pa sa satt anvands
forutom till lotteriet, ocksa av var samarbetspartner Studieférbundet Vuxenskolan med syftet att vi
ska bidrag till var verksamhet.

Ovriga medlemmar i styrelsen, samt medlemmar engagerade i “programgruppen” har under kortare
tid hand om ett mindre antal personuppgifter i form av kontaktuppgifter, t.ex. telefonnummer,
mejladresser och liknande, i samband med bokning av programpunkter.

| framtiden kan det bli flera “grupper” som ordnar sarskilda aktiviteter som t.ex. en bussresa. Dessa
kommer da att hantera kontaktuppgifter till de som anmaler sig till den aktiviteten. Nar aktiviteten ar
genomford kommer dessa listor att forstoras.

Valberedningen far del av hela vart medlemsregister i samband med tiden innan arsmoéte, i det fall
att det behdvs nya styrelsemedlemmar.

4. Vi lagrar personuppgifter pa detta satt (galler bade digitalt och pa papper):

Medlemslistan finns i form av ett Worddokument som lagras pa sekreterares och kassoérs dator, samt
i form av en pdf som lagras pa féreningens Dropbox i samband med arsmoéte och andra moéten da vi
behover bocka av att ratt personer ar pa plats och att de har rostratt (genom att vara medlemmar).
Vid de tillfallena skrivs listan ocksa ut pa papper, varefter den uppdateras i Word-dokumentet och
forstors. Anmalningslistor for anmalnings-aktiviteter, som t.ex. bussresor, hanteras pa samma satt.

Vi har en frivillig mejllista, dar vi skickar ut information mellan programutskicken. Mejllistan férvaras i
ordférandens mejlbox och pa ett Worddokument pa ordférandens dator.

Vi har ett Facebook-konto och ett Instagram-konto dar det da och da laggs upp bilder dar manniskor
ar med. Vi har fragat pa plats om nagon har nagot emot att vara med. Vi tar bort bilder om nagon hor
av sig i efterhand. Vi har ocksa en webbplats dar det med tiden planeras for att vi ska ldgga ut foton,
men det finns inga dnnu (2018).

| samband med sérskilda utskick, t.ex. infor traffar for nya medlemmar som vi har en gang per ar,
sammanstalls en lista pa de som blivit medlemmar under det senaste aret, for att vi ska fa underlag



till utskick av inbjudan. Den listan behalls till aret efter nar en ny lista upprattas. Det gor vi for att vi
ska veta var vi brot forra gangen sa att ratt personer far den nya inbjudan.

5. Dokumentation 6ver hur féreningen hanterar personuppgifter:
Finns i det har dokumentet, samt pa var webbplats och pa Riksforbundet Svensk Tradgards
webbplats.

6. Detta anvander féreningen personuppgifterna till:
Kontakt med medlemmarna, se detta dokument.

7. Féreningen anger dessa lagliga grunder for personuppgiftshantering:

Se Svensk Tradgards webb: http://www.tradgard.org/dataskyddspolicy/ och var egen webbplats.

8. Pa detta satt informerar vi vara medlemmar:

Via mejl, pa var webbplats och via vara 6vriga sociala medier, men ocksa pa méten om det blir
aktuellt.

9. Foreningen samlar inte in fler personuppgifter dn vad som behdovs och har gjort en genomgang
av detta. Informationen finns att lasa i det har dokumentet.

10. De personuppgifterna vi har ska vara korrekta och uppdaterade, och medlemmen kan fa sina
uppgifter dndrade eller strukna genom att hora av sig, muntligt eller via mejl eller brev. Vara
kontaktuppgifter finns pa webben, i programmet som skickas ut tva ganger per ar och pa vara sociala
medier. Nagon ur styrelsen deltar ocksa vid varje annonserad aktivitet.

11. Personuppgifter som inte langre behdvs raderas efter ca ¥5-1 ar eller efter avslutat
projekt/aktivitet.

12. Medlemmarnas rattigheter
Ratt till registerutdrag. Ratt till rattelse. Ratt till radering. Ratt till dataportabilitet.

Kontakta Medlemsservice pa medlemsservice@tradgard.org eller telefon 08-792 13 15 (telefontider
mandag-torsdag kl 9-12).

Pa detta sitt far medlemmen information om sina réttigheter och far veta hur de ska kontakta oss:

Kontakta Medlemsservice pa medlemsservice@tradgard.org eller telefon 08-792 13 15 (telefontider
mandag-torsdag kl 9-12). Vi har ocksa information om styrelsens ledaméter pa var webbplats och i
vart program, och vi pa det lokala planet kan vidarebefordra fragor och annat till Medlemsservice.

13. Personuppgifterna forvaras sdkert och sprids inte till nagon obehorig.
Foreningen sdkerstaller detta pa féljande satt:

Vi har personliga I6senord till vara datorer och molntjanster och sa fa som majligt har tillgang till
uppgifterna.

Skulle uppgifterna dnda spridas till obehorig, ska dataskyddsansvarig kontaktas, férst pa lokal niva
och sedan pa riksniva.
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